
Datum: ___________________ 
http://zeitstylecoach.de 

Produktivität bedeutet, mit Laserfokus konsequent Mehrwert zu erschaffen  
und Fortschritt zu erzielen in Richtung meiner Träume. 

PRODUKTIVITÄTS ESP 
 

 

Projekte 
Was sind aktuell meine drei Projekte mit höchster Priorität? 

   

Welche großen Schritte/Ergebnisse/Meilensteine stehen an? 

1.  1.  1.  

2.  2.  2.  

3.  3.  3.  

4.  4.  4.  

5.  5.  5.  

 

Kommunikation 
Mit wem muss ich heute kommunizieren? 

Von wem benötige ich Informationen?  Worauf warte ich? 

   

   

   

   

   

 

To-Dos 
Welche Aufgaben möchte ich heute erledigen? 

Top-Aufgaben Kleinkram 

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

 

Red Star Aufgabe 

Was ist die eine Sache, die ich heute auf jeden Fall erledigen werde? 

* 


